ACTA DE ASAMBLEA [ORDINARIA / EXTRAORDINARIA] DE CONDÓMINOS
Condominio [nombre del condominio]

En [ciudad], siendo las [hora] horas del [día] de [mes] de [año], en [lugar: salón de usos múltiples, área común o liga de la reunión en línea], se reunieron los condóminos del inmueble ubicado en [domicilio], en [primera / segunda / tercera] convocatoria, según la convocatoria entregada a cada unidad el [fecha de entrega] por [medio: entrega en la unidad, correo, WhatsApp], que se anexa a esta acta.
1. Lista de asistencia y quórum
Se registraron [número] unidades presentes o representadas, que suman [porcentaje] % del valor total del condominio según sus indivisos. La lista firmada se anexa. Con ese porcentaje, y conforme a [la ley de condominios del estado / el reglamento del condominio], hay quórum para sesionar en [primera / segunda / tercera] convocatoria.
	Unidad
	Propietario(a) o representante
	Indiviso (%)
	Firma

	[A-101]
	[nombre] [si es representante: con carta poder anexa]
	[ % ]
	

	[A-102]
	[nombre]
	[ % ]
	

	[agrega renglones]
	
	
	



2. Mesa de la asamblea
Por mayoría se designó como presidente(a) de la asamblea a [nombre], como secretario(a) a [nombre] y como escrutadores a [nombre] y [nombre].
3. Orden del día
I. Informe de la administración: ingresos, egresos y saldo en banco al [fecha].
II. Informe del comité de vigilancia.
III. Presentación y, en su caso, aprobación del presupuesto anual [año] y de la cuota de mantenimiento.
IV. [Si aplica: cuota extraordinaria para [obra o gasto].]
V. [Si aplica: recargo por pago tardío.]
VI. [Nombramiento o ratificación de la administración y del comité de vigilancia.]
VII. Asuntos generales.
4. Desarrollo y acuerdos
I. La administración presentó el informe del periodo [periodo]: ingresos por $[monto], egresos por $[monto] y saldo en banco de $[monto]. Informó que [número] unidades tienen adeudo por un total de $[monto]. [No se mencionan nombres de condóminos con adeudo: el detalle por unidad lo tiene la administración y se entrega a cada propietario.]
III. Se aprobó el presupuesto anual [año] por $[monto] y una cuota ordinaria de mantenimiento de $[monto] mensuales por [unidad tipo / indiviso], con vencimiento el día [día] de cada mes, a partir de [mes y año]. Se pagará por transferencia a la cuenta CLABE [CLABE] a nombre de [titular], con la referencia [número de unidad].
IV. [Se aprobó una cuota extraordinaria de $[monto] por unidad para [obra o gasto], pagadera en [número] parcialidades de $[monto], de [mes] a [mes].]
V. [Se aprobó un recargo de [porcentaje o monto] sobre la cuota ordinaria pagada después del día [día], aplicable a partir de [mes y año].]
	Acuerdo
	A favor (%)
	En contra (%)
	Abstenciones (%)
	Resultado

	Presupuesto y cuota ordinaria
	[ % ]
	[ % ]
	[ % ]
	[aprobado / no aprobado]

	Cuota extraordinaria
	[ % ]
	[ % ]
	[ % ]
	[aprobado / no aprobado]

	Recargo
	[ % ]
	[ % ]
	[ % ]
	[aprobado / no aprobado]



5. Cierre
No habiendo otro asunto que tratar, se cerró la asamblea a las [hora] horas del mismo día. Se levanta esta acta, que firman el presidente, el secretario y los escrutadores, y se asienta en el libro de actas del condominio. La administración entregará copia a cada unidad.

	_________________________
	_________________________

	[Nombre] · Presidente(a)
	[Nombre] · Secretario(a)

	_________________________
	_________________________

	[Nombre] · Escrutador(a)
	[Nombre] · Escrutador(a)



Cambia todo lo que está entre corchetes y borra esta nota. El quórum, las mayorías, el plazo de la convocatoria y quién puede votar los fija la ley de condominios de tu estado y tu reglamento: revísalos antes de la asamblea. Anexa la convocatoria y la lista de asistencia firmada. Algunas decisiones piden protocolizar el acta ante notario; ése es otro trámite. Formato de makatea.ai/formatos/acta-de-asamblea-de-condominio; no sustituye la asesoría de un abogado.




