MODELO 1 · CARTA DOCUMENTO POR DEUDA DE DINERO

	REMITENTE
	[Nombre y apellido o razón social], DNI/CUIT [ ]

	Domicilio
	[calle, número, piso y depto.], [localidad], [provincia], CP [0000]

	DESTINATARIO
	[Nombre y apellido o razón social], DNI/CUIT [ ]

	Domicilio
	[calle, número, piso y depto.], [localidad], [provincia], CP [0000]



TEXTO
[Ciudad], [día] de [mes] de [año]. Intimo a Ud. para que, en el plazo de [cinco (5)] días hábiles de recibida la presente, abone la suma de $ [monto] (pesos [monto en letras]), adeudada en concepto de [préstamo otorgado el (fecha) / factura N.º (número) del (fecha) / saldo de la compra de …], cuyo vencimiento operó el [fecha de vencimiento] sin que a la fecha haya sido cancelada. Conforme al artículo 886 del Código Civil y Comercial de la Nación, Ud. se encuentra en mora desde esa fecha. [Opcional, sólo si fue pactado: La suma devenga el interés moratorio convenido de [ ]% mensual desde el vencimiento.] El pago deberá efectuarse por transferencia a la cuenta CBU/CVU [22 dígitos], alias [alias], de titularidad de [titular], CUIT [00-00000000-0], o en [domicilio de pago], de lunes a viernes de [hora] a [hora]. Si ya abonó, le solicito remitir el comprobante a [correo electrónico]. Si no puede cancelar el total, puede proponer por escrito un plan de pagos dentro del mismo plazo. Queda Ud. debidamente notificado.
[Firma] · [Aclaración] · DNI [ ]

Cambiá todo lo que está entre corchetes y borrá esta nota antes de mandarla. Antes de mandarla, mandá un mensaje o un correo: la carta documento es el paso formal, no el primero. Si no se fijó fecha de pago, la mora no es automática (art. 887): consultá antes de enviarla. Formato de makatea.ai/formatos/carta-documento-por-deuda. No sustituye la asesoría de un abogado.


MODELO 2 · CARTA DOCUMENTO POR DEUDA DE ALQUILER

	REMITENTE
	[Nombre y apellido del locador o de la inmobiliaria que administra], DNI/CUIT [ ]

	Domicilio
	[calle, número, piso y depto.], [localidad], [provincia], CP [0000]

	DESTINATARIO
	[Nombre y apellido del locatario], DNI [ ]

	Domicilio
	[calle, número, piso y depto.], [localidad], [provincia], CP [0000]



TEXTO
[Ciudad], [día] de [mes] de [año]. En mi carácter de locador del inmueble sito en [dirección], conforme al contrato de locación celebrado el [fecha], intimo a Ud. para que en el plazo de diez (10) días corridos contados desde la recepción de la presente abone la suma de $ [monto] (pesos [monto en letras]), correspondiente a los alquileres de [meses y año] [y a (expensas / servicios) a su cargo según la cláusula (número) del contrato, por $ (monto)]. Lugar de pago: por transferencia a la cuenta CBU/CVU [22 dígitos], alias [alias], de titularidad de [titular], CUIT [00-00000000-0], o en [domicilio de pago], de lunes a viernes de [hora] a [hora]. Si ya abonó, le solicito remitir el comprobante a [correo electrónico]. Si atraviesa una dificultad para pagar, le pido comunicarse dentro del mismo plazo para acordar por escrito cómo regularizarlo. Queda Ud. debidamente notificado.
[Firma] · [Aclaración] · DNI [ ]

Cambiá todo lo que está entre corchetes y borrá esta nota antes de mandarla. Si el destino es vivienda, el artículo 1222 del Código Civil y Comercial pide intimar fehacientemente el pago con un plazo nunca inferior a diez días corridos desde la recepción y especificando el lugar de pago; por eso el texto los trae. Mandala al domicilio que el inquilino denunció en el contrato. Formato de makatea.ai/formatos/carta-documento-por-deuda. No sustituye la asesoría de un abogado.


MODELO 3 · CARTA DOCUMENTO POR DEUDA DE EXPENSAS

	REMITENTE
	Consorcio de Propietarios [calle y número], CUIT [ ], por su administrador/a [nombre], matrícula [si corresponde]

	Domicilio
	[calle, número, piso y depto.], [localidad], [provincia], CP [0000]

	DESTINATARIO
	[Nombre y apellido del propietario], propietario/a de la unidad funcional N.º [ ]

	Domicilio
	[calle, número, piso y depto.], [localidad], [provincia], CP [0000]



TEXTO
[Ciudad], [día] de [mes] de [año]. En mi carácter de administrador/a del Consorcio de Propietarios del edificio sito en [dirección], intimo a Ud., en su carácter de propietario/a de la unidad funcional N.º [ ] (piso [ ], depto. [ ]), para que en el plazo de [diez (10)] días de recibida la presente abone la suma de $ [monto] (pesos [monto en letras]), en concepto de expensas comunes ordinarias de [meses] por $ [monto] y expensas extraordinarias de [meses], aprobadas por la asamblea del [fecha], por $ [monto], según el artículo 2048 del Código Civil y Comercial de la Nación[, más los intereses fijados por (el reglamento de propiedad horizontal / la asamblea del …), que al (fecha) suman $ (monto)]. El pago deberá efectuarse por transferencia a la cuenta CBU/CVU [22 dígitos], alias [alias], de titularidad del consorcio, CUIT [00-00000000-0], o en [domicilio de pago], de lunes a viernes de [hora] a [hora]. Si ya abonó, le solicito remitir el comprobante a [correo de la administración]. Si no puede cancelar el total, puede proponer un plan de pagos dentro del mismo plazo. El detalle de la liquidación de cada mes está a su disposición en la administración. Queda Ud. debidamente notificado.
[Firma] · [Aclaración] · Administrador/a del Consorcio

Cambiá todo lo que está entre corchetes y borrá esta nota antes de mandarla. Mandala al domicilio especial que el propietario haya notificado o, si no constituyó uno, al de la unidad. Sólo poné intereses si el reglamento o la asamblea los fijaron. La deuda de un propietario nunca se publica en el hall ni en el grupo del edificio. Formato de makatea.ai/formatos/carta-documento-por-deuda. No sustituye la asesoría de un abogado.


Normas citadas (borrá esta página antes de mandar)
Código Civil y Comercial de la Nación (Ley 26.994), texto actualizado en InfoLEG, leído el 13-oct-2026: https://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/235000-239999/235975/texact.htm
Art. 886: la mora del deudor se produce por el solo transcurso del tiempo fijado para el cumplimiento de la obligación. Art. 887: no rige si el plazo es tácito o indeterminado.
Art. 768: desde la mora el deudor debe los intereses moratorios; la tasa es la que acuerden las partes, la de leyes especiales o, en subsidio, la que fijen las reglamentaciones del Banco Central.
Art. 1222: en la locación con destino habitacional, antes de la demanda de desalojo por falta de pago, el locador debe intimar fehacientemente el pago con un plazo nunca inferior a diez días corridos desde la recepción, especificando el lugar de pago; la notificación al domicilio denunciado en el contrato es válida aunque el locatario se niegue a recibirla.
Art. 2048: cada propietario debe pagar las expensas comunes ordinarias y las extraordinarias dispuestas por resolución de la asamblea. El certificado de deuda expedido por el administrador y aprobado por el consejo de propietarios, si existe, es título ejecutivo para su cobro.

Cambiá todo lo que está entre corchetes y borrá esta nota antes de mandarla. Formato de makatea.ai/formatos/carta-documento-por-deuda. No sustituye la asesoría de un abogado.




