[Ciudad], a [día] de [mes] de [año].

CONVOCATORIA A ASAMBLEA [ORDINARIA / EXTRAORDINARIA] DE CONDÓMINOS
Condominio [nombre del condominio] · [domicilio]

A todos los condóminos:
[La administración / El comité de vigilancia / Los condóminos que representan el [porcentaje] % del condominio], con fundamento en [la ley de condominios del estado de [estado] y el reglamento del condominio], convoca a la asamblea [ordinaria / extraordinaria] que se celebrará en [lugar o liga de la reunión en línea], conforme a lo siguiente:
	Convocatoria
	Fecha
	Hora

	Primera
	[día de mes de año]
	[hora]

	Segunda
	[día de mes de año]
	[hora]

	Tercera
	[día de mes de año]
	[hora]



Orden del día
I. Lista de asistencia y verificación del quórum.
II. Designación de presidente(a), secretario(a) y escrutadores.
III. Informe de la administración: ingresos, egresos, saldo en banco y adeudos por número de unidades al [fecha].
IV. Informe del comité de vigilancia.
V. Presentación y, en su caso, aprobación del presupuesto [año] y de la cuota de mantenimiento.
VI. [Si aplica: cuota extraordinaria para [obra o gasto].]
VII. Asuntos generales.

Qué llevar
Identificación oficial. Si no puede asistir, puede hacerse representar con carta poder firmada ante dos testigos [o el requisito que fije tu reglamento], con copia de la identificación de quien la otorga. [Si tu ley o reglamento lo prevén: Para votar se requiere estar al corriente en el pago de cuotas al [fecha].] El estado de cuenta de su unidad puede pedirse a la administración antes de la asamblea en [correo o WhatsApp].
Los acuerdos que se tomen obligan a todos los condóminos, incluidos los ausentes, en los términos de la ley y del reglamento. El presupuesto propuesto y el informe de la administración están disponibles en [lugar o liga] desde el [fecha].

Atentamente,

_______________________________
[Nombre de quien convoca]
[Administración / Comité de vigilancia] del condominio [nombre]
[Teléfono o correo]

Cambia todo lo que está entre corchetes y borra esta nota. Quién puede convocar, con cuántos días de anticipación, el quórum de cada convocatoria y la forma de entregarla los fija la ley de condominios de tu estado y tu reglamento. Guarda constancia de que llegó a cada unidad (firma de recibido, correo o mensaje). Formato de makatea.ai/formatos/convocatoria-a-asamblea-de-condominio; no sustituye la asesoría de un abogado.




